
講座番号 講座名 エクセルをやってみよう！

☆教授プロフィール☆

☆講座概要☆

☆講座詳細紹介☆

第1木曜のパソコン講座です。簡単な表作成、カレンダー、計算式を使った報告書、その他リクエスト
に応えた内容で進めていきます。エクセルの便利な機能を少しづつ覚えていきましょう！文字入力
ができる方が対象です。

★1回14名制（1班13：30～14：50、2班15：10～16：30） 
 
（内容） 
 
①エクセルとは？ 
②表作成 
③カレンダー 
④計画表 
⑤報告書 
　　　※受講者の希望により変更有 
　　　※ノートPC持込が必要とわかりましたら連絡いたします。 
　　　※USBメモリ持参 
その他経費：テキスト代（印刷・材料費込） 2,500円/年

教授名 橋本典子 講座教室 パソコン実習室

鹿嶋市の企業でプログラマーの仕事を5年程していました。専業主婦でしたが平成１６年より、自営業
の主人とパソコン教室をはじめました。受講生の方とパソコンを通じて楽しい時間が過ごせればうれし
いです。 
 
資格　H22.7　サーティファイExcel表計算処理技能認定試験１級取得 
　　　　H24.4　サーティファイWord文書処理技能認定試験１級取得
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